馬偕共學園公文上簽範本(以心理諮商中心活動為例)
一、申請單位：心理諮商中心
二、活動日期：104年5月13日
三、活動名稱：C-1-2-1 湯姆就是瑪麗-教你時間管理(請在名稱前加上共學園活動/課程編碼)
[bookmark: _GoBack]四、活動類別：管理、自我發展(政策法規/專業行政/專業技術/管理/人文素養/教學專業/研究成長/自我發展/學生輔導/服務弱勢/其他，可複選)
五、學習方式：實體學習(數位學習/實體學習/混成學習)
六、申請認證：馬偕共學園2點、職員工終身學習2小時(馬偕共學園(點數)/職員工終身學習時數(小時)/教師研習時數(小時)/學系認證(可複選))
七、檢附證明：活動計劃書(活動(課程)簡介/講師簡介/活動議程/活動計畫書/其他，可複選並夾帶附件)
八、活動宗旨及課程效益(約50-100字)：
（一）講師分享自身經驗以作為教職員生的借鏡，重新省視時間的意義與重要性。
（二）介紹時間重要性及時間管理學之應用，促進教職員生建立良好生活習慣及目標，在大學生活及未來生涯中實踐。
九、活動經費：本活動所需經費共4,140元整，擬由預算1010060-4(教補)支應3,200元及預算1010060-3 （學配）支應140元(學輔編號11校園心理衛生活動)，及預算1010003-2 (校付款)支應800元。(若需使用經費才填寫)
十、敬會認證單位秘書室核予馬偕共學園2點、人事室核予終身學習2小時及會計室。 
十一、簽請核示。



